
Wir sind ein führendes, zertifiziertes EASA-Entwicklungs- und Produktionsunternehmen, das sich auf die Modifikation der
Innenausstattung von Flugzeugkabinen spezialisiert hat. Unser Unternehmen wurde von zwei Geschäftsveteranen mit über 40
Jahren Erfahrung in der Branche gegründet. Wir haben uns als Experten für außergewöhnliche Lösungen für die
Innenausstattung von Flugzeugkabinen etabliert. 

Unser Team aus hochqualifizierten und erfahrenen Fachleuten ist bestrebt, maßgeschneiderte Lösungen anzubieten, um die
einzigartigen Anforderungen jedes unserer Kunden zu erfüllen. Vom Design und der Konstruktion bis hin zur Herstellung und
Installation sind wir bestrebt, bei jedem Schritt außergewöhnliche Qualität und hervorragenden Kundenservice zu bieten.

Was suchen wir?

Bürokaufmann/-frau
(30-40h)

WE ARE #HIRING #JOINTHETEAM

Wir suchen ab sofort eine/n MitarbeiterIn für den Bereich
Back-Office inkl. Marketing Unterstützung (u.a. Social
Media) für 30-40h pro Woche für unseren Standort in
2722 Weikersdorf. 

Deine Aufgaben

Durchführung der laufenden Buchhaltung
Team Assistenz (Meeting Koordination, Reiseplanung,
Buchungen etc.)
Unterstützung in der Logistik (arrangieren von
Lieferungen, Abholungen etc.)
Support im Marketing & Social Media (LinkedIn, Web-
Auftritt etc.)
Mitarbeit in diversen Projekten
Allgemeine organisatorische und administrative
Bürotätigkeiten
Unterstützung im Lager (Organisation/Verwaltung)

Was wir bieten

Spannende, abwechslungsreiche und herausfordernde
Tätigkeiten
Eine offene und respektvolle Unternehmenskultur
geprägt von Teamgeist und Zusammenhalt
Ein sicherer Job in einem jungen und dynamischen
Unternehmen
Ein internationales Kundenumfeld
Flexible Arbeitszeiten
Leistungs- und qualifikationsgerechte Entlohnung

Anforderungen

Das Mindestentgelt auf Vollzeitbasis brutto beträgt 1.824,13 € pro Monat - je nach Qualifikation und Erfahrung. 
Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen (Motivationsschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse etc.) mit Angabe

eines möglichen Eintrittstermins, einem Foto und Ihrer Gehaltsvorstellung an office@skytec-aero.com
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Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (HASCH,
HAK, o.ä.)
Sehr gute EDV-Kenntnisse
Erfahrung und Begeisterung für Social Media
(LinkedIn)
Sehr gute Deutsch- sowie Englisch Kenntnisse in Wort
und Schrift (Englisch ist zwingend erforderlich!)
Exzellente Kommunikationsfähigkeit
Termingetreue Bearbeitung von Aufgaben und
Aufträgen
Zahlenaffine und teamorientierte Persönlichkeit
Strukturierte und genaue Arbeitsweise
Grundkenntnisse in Videobearbeitung von Vorteil
Lohnverrechnungskenntnisse von Vorteil


